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Antrag zur finanziellen Förderung von Projekten/Sachmitteln/Anschaffungen 
 
 
Hiermit bitte ich den Förderverein der Königin-Luise-Stiftung um Unterstützung folgenden Vorhabens: 
 
Bezeichnung des Vorhabens: ___________________________________________________ 
 
Antragsteller/Antragstellerin: ___________________________________________________ 
 
Erreichbarkeit per Mail: ________________________________________________________ 
 
Funktion des/der Antragsteller/in: ________________________________________________ 
 
O Gymnasium   O Grundschule   O Sekundarschule   O Schulübergreifend 
 
Was soll beschafft/finanziert/unterstützt werden? (bitte kurz beschreiben): 
 
___________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________ 
 
Kostenvoranschlag anbei O ja   O nein     bzw. geplante Kosten:  ______________________ 
 
Ich bestätige, dass ich die Kosten nach bestem Wissen und Gewissen recherchiert und ermittelt habe, 
ggf. durch Einholung mehrerer Angebote. 
 
Voraussichtlicher Zahlungstermin: ____________________________  
 
 
_______________________________                 _________________________________ 
Datum, Unterschrift     Mitzeichnung Schulleitung 
 
Abrechnung: 
Bitte beachten Sie, dass wir aus steuerlichen Gründen nur Rechnungen übernehmen dürfen, die wie folgt 
adressiert sind: Verein zur Förderung der Schulen der Königin-Luise-Stiftung e.V., Podbielskiallee 78, 14195 Berlin 
 
O    Originalrechnung soll durch den Förderverein an Rechnungssteller überwiesen werden 
O Überweisung der Auslagen nach Vorlage der Quittung/Rechnung an 
 
Kontoinhaber*in: __________________________ 
 
IBAN: ___________________________________      Bank:  _____________________________ 
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Liebe Antragstellerin, lieber Antragsteller, 
 
die Beantragung von Zuschüssen aus Mitteln des Fördervereins ist einfach und 
unbürokratisch. Bitte besprechen Sie den Antrag vorab mit der jeweils zuständigen 
Schulleitung und lassen Sie ihn auf dem Antrag mitzeichnen. So stellen wir sicher, 
dass die Anschaffungen zwischen den Schulen abgestimmt sind und alle drei Schulen 
gleichmäßig berücksichtigt werden.  
 
Ein Antragsformular können Sie auf unserer Homepage (www.foerderverein-kls.de) 
herunterladen. Bitte reichen Sie den Antrag ein, bevor sie etwas anschaffen und 
legen Sie uns zum Antrag möglichst ein verbindliches Angebot oder bei kleineren 
Anschaffungen eine Kostenaufstellung vor. Bitte senden Sie den Antrag elektronisch 
an unsere Email-Adresse: kontakt@foerderverein-kls.de.  
Über den Antrag entscheiden wir als Vorstand des Fördervereins und melden uns 
wegen der Umsetzung zeitnah bei Ihnen. Eilige oder termingebundene Anträge bitten 
wir entsprechend zu kennzeichnen. 
 
Nach Bewilligung der Fördermittel werden Ihre Auslagen gegen Vorlage des 
Originalbelegs erstattet bzw. die Rechnung durch den Förderverein 
bezahlt/überwiesen. Übersenden Sie uns die Rechnungen/Quittungen bitte auch per 
Mail, da das Brief-Postfach in der Schule nicht regelmäßig durch uns geleert wird.  
 
Bitte beachten Sie, dass Rechnungen aus steuerlichen Gründen an den 
Förderverein (Verein zur Förderung der Schulen der Königin-Luise-Stiftung 
e.V., Podbielskiallee 78, 14195 Berlin) adressiert sein müssen. Wenn Sie 
selbst einkaufen gehen und keine Rechnung mit Adresse erhalten, dann erstellen Sie 
uns bitte eine Rechnung, z.B. indem Sie die Quittung aufkleben und einen kurzen 
Text dazu schreiben.  
 
Bei eiligen Anträgen oder Fragen melden Sie sich bitte bei uns (kontakt@foerderverein-
kls.de). Wir wären Ihnen sehr dankbar, wenn Sie uns nach der Beschaffung Fotos zur 
Veröffentlichung auf den Internetseiten des Fördervereins zur Verfügung stellen könnten. 
 
Ihre 
Beatrix Mengen, Dorrit Gollmer, Miriam Bolstorff,  
Annika Stübe, Caroline Lehmann 
 
 


